Cesky telekomunikaéni ufad Cj. CTU-93 063/2016-606

ZAVAZNY POKYN CTU ¢&. 45/2016,
kterym se stanovi jednotny postup pfi zadavani verejnych zakazek

CAST PRVNI

~ Clének 1
Uvodni ustanoveni
D Tento zavazny pokyn upravuje jednotny postup pfi zadavani vefejnych zakazek

podle zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, a souvisegjicich pravnich
predpisu v podminkach Ceského telekomunikacéniho ufadu (dale jen ,Ufad®).

2 Zadanim verejné zakazky se rozumi uzavfeni uplatné smlouvy mezi zadavatelem
a dodavatelem, z niz vyplyva povinnost dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo stavebni
prace.

Clanek 2
Vymezeni zadavatele

D) Pro ucely tohoto zavazného pokynu se zadavatelem verejné zakazky rozumi Ceska
republika — Cesky telekomunikaéni ufad.

(2) Jménem zadavatele €ini pravni Ukony pfi zadavani vefejnych zakazek pfedseda Rady
Ufadu, neni-li timto zavaznym pokynem dale stanoveno jinak.

3) Pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu s pFedpokladanou hodnotou
nepresahujici 2 000 000 K& bez dané z pfidané hodnoty &ini pravni tkony jménem zadavatele
prislusny feditel sekce ve vécech spadajicich do pusobnosti jim fizenych utvar( v rozsahu
daném pfislusnym vnitfnim predpisem Ufadu, neni-li timto z&vaznym pokynem dale
stanoveno jinak.

(4) Pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu s pfedpokladanou hodnotou
nepiesahujici 500 000 K¢ bez dané z pfidané hodnoty Cini pravni ukony jménem zadavatele
feditel odboru sekce spravy vnitinich véci ve vécech spadajicich do pisobnosti jim fizeného
tvaru v rozsahu daném pfislusnym vnitfnim predpisem Utadu?.

(5) Jménem zadavatele mohou Cinit pravni ukony pfi zadavani vefejnych zakazek i dalSi
osoby, a to ve vécném a finanénim rozsahu, specifikovaném ve zvlastnim pisemném povéreni
predsedy Rady Ufadu. Tyto osoby postupuiji pfi zadavani vefejnych zakazek v souladu s timto
zavaznym pokynem.

(6) Pfi zadavani vefejnych zakazek prostrednictvim elektronického trzisté vefejné spravy
podle clanku 6 odst. 5 tohoto zavazného pokynu provadi nezbytné elektronické ukony v ramci
elektronického trzisté verejné spravy k tomu predsedou Rady Ufadu povéfeni zaméstnanci.

(7 Ve zvlasté sloZitych pfipadech maze predseda Rady Ufadu na Zadost pfisludného
utvaru schvalit zadavani vefejné zakazky v zadavacim fizeni prostfednictvim jiné osoby podle
§ 43 zakona o zadavani vefejnych zakazek.

Y Clanek 9 odst. 2 pism. a) aZ ¢) Zavazného pokynu CTU &. 31/2014, kterym se stanovi zasady a vykon vnitiniho Fidiciho
a kontrolniho systému v Ceském telekomunikacnim Gfadu.

2 Clanek 9 odst. 2 pism. d) Zavazného pokynu CTU &. 31/2014, kterym se stanovi zasady a vykon vnitfniho Fidiciho a kontrolniho
systému v Ceském telekomunikaénim Gradu.
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Clanek 3
Druhy a rezimy verejnych zakazek

D Podle pfedmétu se vefejné zakazky déli na vefejné zakazky na dodavky, vefejné
zakazky na sluzby a vefejné zakazky na stavebni prace (§ 14 zakona o zadavani vefejnych
zakazek).

(2) RezZim vefejné zakazky se urCi podle jeji pfedpokladané hodnoty, pokud nejde
0 zjednodudeny rezim podle § 129 zdkona o zadavani vefejnych zakazek. Zadavatel je
povinen dodrzet rezim uréeny pfi zahajeni zadavaciho fizeni, a to i v pfipadé, ze by byl
opravnén pouzit jiny rezim. Pokud se zadavatel rozhodne zadavat vefejnou zakazku malého
rozsahu v zadavacim fizeni a zahaji-li zadavaci fizeni v rezimu zakona o zadavani vefejnych
zakazek, je povinen postupovat podle ustanoveni platnych pro pfislusny druh zadavaciho
fizeni v jeho celém pribéhu.

(3) Podle vySe predpokladané hodnoty se vefejné zakazky déli na nadlimitni vefejné
zakazky, podlimitni vefejné zakazky a vefejné zakazky malého rozsahu. Finan¢ni limity jsou
stanoveny podle § 25 az 27 zakona o zadavani vefejnych zakazek.

Clanek 4
Predpokladana hodnota verejné zakazky

D Pfedpokladanou hodnotou vefejné zakazky je zadavatelem piedpokladana vyse
penézitého zavazku vyplyvajici z plnéni vefejné zakazky, kterou je zadavatel povinen stanovit
pro ucely postupu v zadavacim fizeni pred jejim zahajenim, a to na zakladé udaja a informaci
0 zakazkach stejného €i podobného pfedmétu plnéni nebo, nema-li zadavatel k dispozici
takové udaje nebo informace, na zakladé informaci ziskanych prizkumem trhu, predbéznymi
trznimi konzultacemi nebo jinym vhodnym zplsobem.

2) Do prfedpokladané hodnoty verejné zakazky se nezahrnuje dan z pfidané hodnoty.

3) Podrobna pravidla pro stanoveni piedpokladané hodnoty vefejné zakazky jsou
upravena § 16 az 23 zadkona o zadavani vefejnych zakazek.

(4) Predpokladana hodnota vefejné zakazky se stanovi k okamziku zahajeni zadavaciho
fizeni podle zakona o zadavani vefejnych zakazek (viz ¢lanek 9 odst. 3 tohoto zavazného
pokynu), resp. k okamziku zadani vefejné zakazky malého rozsahu (uzavieni smlouvy,
potvrzeni objednavky)3.

(5) Za stanoveni pfredpokladané hodnoty vefejné zakazky v souladu se zakonem
0 zadavani vefejnych zakazek odpovida vécné prislusny utvar (sekce, odbor, samostatné
oddéleni, oddéleni), do jehoz pusobnosti spada pfiprava zadani vefejné zakazky podle
¢lanku 7 tohoto zavazného pokynu.

Clanek 5
Zasady postupu zadavatele

(2) Zadavatel je pfi zadavani vefejné zakazky bez ohledu na jeji pfedpokladanou hodnotu
a zvoleny typ fizeni povinen dodrZovat zasady transparentnosti a pfimérenosti, pficemz ve
vztahu k dodavatelim musi dodrzovat zasady rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

(2) Zasada transparentnosti spocliva v zajisténi prezkoumatelnosti fizeni, pficemz
moznost jeho kontroly je naplfiovana pfedevsim fadnym pofizovanim pisemné dokumentace
0 provedenych ukonech, fadnym odlvodiovanim v8ech ucinénych rozhodnuti a jasnym
a v€asnym vymezenim kritérii pro hodnoceni nabidek.

3) Pfekrogi-li v ramci realizace vybérového Fizeni k vefejné zakazce malého rozsahu nabidkova cena vybraného dodavatele
hranici limitd, uvedenych v § 27 zakona o zadavani vefejnych zakazek, je zadavatel povinen vybérové fizeni zrusit a zadat
vefejnou zakazku v rezimu odpovidajicim takto stanovené pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky.
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3) Zasada rovného zachazeni spocCiva ve stejném pfistupu zadavatele ke vSem
dodavatelim, a to od pocatku pfipravy vefejné zakazky az po jeji ukonéeni. Je naplfiovana
pfedevdim jasnou a srozumitelnou formulaci podminek Fizeni umoZhAujici dostateCnou
predvidatelnost jeho prubéhu.

4) Zasada zakazu diskriminace spocCiva v zamezeni nezakonného omezeni moznosti
dodavatele uc€astnit se fizeni. Je napliovana pfedevsim pfesnym stanovenim podminek fizeni
tak, aby byl umoznén vybér nejvhodnéjSiho dodavatele, aniz by byl k fizeni uzavien pfistup
jinému dodavateli na zakladé divodl nesouvisejicich s pfedmétem verejné zakazky. Tato
zasada musi byt dusledné uplatiiovana nejen ve vztahu k tuzemskym dodavatelim, ale
i k dodavatellim zahrani¢nim.

(5) Zadavatel nesmi omezovat Ucast v zadavacim Fizeni tém dodavatelm, ktefi maji sidlo
v &lenském staté Evropské unie, Evropského hospodarského prostoru nebo Svycarské
konfederaci nebo jiném stat&, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu
mezinarodni smlouvu zarucujici pFistup dodavatelim z téchto statl k zadavané verejné
zakazce.

(6) Zadavatel je povinen postupovat pfi zadani vefejné zakazky s ohledem na principy
ucelnosti, hospodarnosti a efektivnosti (tzv. principy 3E). V pfipadé hodnoceni ekonomické
vyhodnosti nabidky podle kvality musi byt stanovena kritéria, ktera vyjadfuji kvalitativni,
environmentalni nebo socialni hlediska spojena s pfedmétem verejné zakazky. Kritéria kvality
musi byt vymezena tak, aby podle nich nabidky mohly byt porovnatelné a naplnéni kritérii
ovéfitelné. Kritériem kvality nesmi byt smluvni podminky, jejichz u€elem je utvrzeni povinnosti
dodavatele, nebo platebni podminky.

Clanek 6
Zadavaci a vybérova fizeni

(2) Pro zadani nadlimitni a podlimitni vefejné zakazky musi zadavatel pouzit néktery
z druhu zadavacich Fizeni uvedenych v €ast treti, resp. Ctvrté zakona o zadavani vefejnych
zakazek.

(2) Zadavatel mGze pro zadani nadlimitni a podlimitni vefejné zakazky pouzit oteviené
fizeni (§ 56 zakona o zadavani vefejnych zakazek) nebo uzsi fizeni (§ 58 zakona o zadavani
vefejnych zakazek). Pro pouziti jiného druhu zadavaciho Fizeni musi byt napinény podminky
stanovené zakonem o zadavani vefejnych zakazek.

3) Zadavatel neni podle § 31 zadkona o zadavani vefejnych zakazek povinen zadavat
vefejné zakazky malého rozsahu podle zakona o zadavani vefejnych zakazek, musi v8ak pfi
jejich zadani postupovat v souladu se zasadami uvedenymi v § 6 zakona o zadavani vefrejnych
zakazek, resp. v ¢lanku 5 tohoto zavazného pokynu.

(4) Pro zadani verejné zakazky malého rozsahu podle odstavce 3 mlze zadavatel, neni-li
timto zavaznym pokynem dale stanoveno jinak, pouzit nasledujici druhy vybérovych fizeni:

a) pfimé zadani — zadani vefejné zakazky konkrétnimu dodavateli v pfipadé, kdy je
plnéni mozno ziskat pouze od tohoto dodavatele, nebo pokud predpokladana
hodnota verejné zakazky malého rozsahu nedosahne Castky 200 000 KC bez dané
z pfidané hodnoty,

b) uzaviena vyzva — osloveni omezeného okruhu, min. v8ak tfi moznych, dodavatelu za
ucelem podani nabidky, pokud pfedpokladana hodnota vefejné zakazky malého
rozsahu Cini nejméné 200 000 K¢ bez dané z pfidané hodnoty a nedosahne Castky
750 000 K& bez dané z pfidané hodnoty v pfipadé vefejnych zakazek na dodavky
nebo vefejnych zakazek na sluzby, resp. ¢astky 2 500 000 K& bez dané z pfidané
hodnoty v pfipadé vefejnych zakazek na stavebni prace,



c) oteviena vyzva — osloveni neomezeného okruhu, nejméné vSak péti moznych,
dodavatell za ucelem podani nabidky, pokud pfedpokladana hodnota verejné
zakazky malého rozsahu Cini nejméné 750 000 K& bez dané z pfidané hodnoty
v pfipadé vefejnych zakdzek malého rozsahu na dodavky nebo vefejnych zakazek
malého rozsahu na sluzby, resp. 2 500 000 K& bez dané z pfidané hodnoty v pfipadé
vefejnych zakazek malého rozsahu na stavebni prace.

(5) Pfi zadani vefejnych zakazek malého rozsahu, jejichz pfedpokladana hodnota dosahne
Castky alespori 50 000 K& bez dané z pfidané hodnoty, pfi zadavani podlimitnich vefejnych
zakazek ve zjednoduseném podlimitnim Fizeni a pfi zadavani vefejnych zakazek na zakladé
ramcovych smluv uzavienych postupem podle § 131 a nasl. zdkona o zadavani vefejnych
zakazek, jejichz predmétem jsou komodity uvedené v Seznamu komodit, které budou
pofizovany prostfednictvim elektronického trzisté, stanoveném usnesenim vlady®, musi
zadavatel postupovat v souladu s Pravidly systému pouzivani elektronickych trzist subjekty
verejné spravy pfi pofizovani a obméné komodit stanovenymi usnesenim viady®.

(6) Pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu podle odstavce 5 je uréeno
elektronické trzisté verejné spravy uverejnéné na profilu zadavatele (¢lanek 12 odst. 5 tohoto
zavazného pokynu).

@) Verfejna zakazka, jejiz hodnota nepresahuje ¢astku 200 000 K& bez dané z pfidané
hodnoty, mize byt realizovana na zakladé objednavky®, neni-li timto zavaznym pokynem
stanoven odlisny postup.

. CASTDRUHA
ZADAVANI| VEREJNYCH ZAKAZEK

Clanek 7
Priprava zadani vefrejné zakazky

8} PFislusny utvar konzultuje zamér zadat vefejnou zakazku se vSemi vécné dotCenymi
utvary.

(2) Pfislusny utvar vzdy nejpozdéji do 30. listopadu poskytne odboru legislativnimu
a pravnimu informace o tom, jaké vefejné zakazky s pfedpokladanou hodnotou prevysujici
200 000 K¢ bez dané z pfidané hodnoty pifedpoklada realizovat v nasledujicim kalendafnim
roce tak, aby ze strany odboru legislativniho a pravniho bylo mozno pfipravit ro¢ni plan
vefejnych zakazek. Informace budou poskytnuty v rozsahu:

a) nazev verejné zakazky,

b) ramcové vymezeni pfedmétu verejné zakazky,

c) predpokladana hodnota vefejné zakazky,

d) predpokladany druh zadavaciho nebo vybérového fizeni,
e) predpokladany termin zahajeni realizace vefejné zakazky,

f)  zdroj financovani vefejné zakazky.

4 Usneseni viady Ceské republiky ze dne 15. gervna 2011 &. 451/2011 o Seznamu komodit, které budou pofizovany
a obménovany prostfednictvim elektronického trzisté, o Vzorovém provoznim fadu elektronickych trzist, o Metodickém pokynu
k vybranym chybam v klasifikaci CPV a o zméné usneseni vlady ze dne 10. kvétna 2010 €. 343, k pouzivani elektronickych trzist
subjekty vefejné spravy pfi vynakladani finanénich prostredka.

% Usneseni vliady Ceské republiky ze dne 18. prosince 2013 &. 981 o zmé&né& usneseni viady ze dne 10. kvétna 2010 &. 343,
k pouzivani elektronickych trzist subjekty vefejné spravy pfi vynakladani finan¢nich prostredku.

® Clanek 9 odst. 3 Zavazného pokynu CTU &. 31/2014, kterym se stanovi zasady a vykon vnitfniho fidiciho a kontrolniho systému
v Ceském telekomunika&nim Gfadu.



K ovéfeni, pfipadné doplnéni informaci, je odbor legislativni a pravni opravnén si vyzadat od
pfislusného utvaru dalsi informace a od odboru ekonomického informace o planovanych
rozpoctovych vydajich.

(3) Rocni plan vefejnych zakazek bude odborem legislativnim a pravnim predlozen do
konce kalendainiho roku ke schvaleni pfedsedovi Rady Ufadu.

(4) Pro vlastni realizaci vefejné zakazky zpracuje pfislusny utvar specifikaci vefejné
zakazky, ve které uvede zejména:

a) podrobné vymezeni pfedmétu vefejné zakazky (vCetné klasifikace pfedmétu pinéni
pfislusnym CPV kédem (Common Procurement Vocabulary), pfip. NIPEZ kédem?),

b) vysSi pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky, stanovenou v souladu se zakonem
0 zadavani vefejnych zakazek, véetné uvedeni a dolozeni konkrétniho zplUsobu jejiho
uréeni,

c) pripadné objektivné odlvodnéné podminky, omezujici okruh moznych dodavatelu;
v pfipadé podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek uvede pfislusny utvar ve
specifikaci verejné zakazky rovnéz pripadné odidvodnéni pouziti vyjimky podle § 29
a 30 zakona o zadavani vefejnych zakazek nebo jednaciho fizeni bez uvefejnéni podle
§ 63 a nasl. zdkona o zadavani vefejnych zakazek, pfiemz v pfipadé vefejnych
zakazek v oblasti informacnich a komunikaénich technologii uvede pfislusny utvar
rovnéz informace v rozsahu a struktufe nezbytné ke zpracovani zadosti o stanovisko
Rady vlady pro informaéni spole¢nost (dale jen ,RVIS“)® k zaméru zadavatele zadat
takovou vefejnou zakazku formou jednaciho fizeni bez uverejnéni,

d) informace o stanovisku Utvaru hlavniho architekta e-Governmentu ministerstva
vnitra CR v pfipadé dotCenych vefejnych zakazek souvisejicich s informacnimi
a komunikaénimi technologiemig),
e) pozadovany termin plnéni vefejné zakazky.
(5) Na zakladé zpracované specifikace vefejné zakazky pozada pfislusny atvar formou
sluZzebniho dopisu odbor legislativni a pravni o:
a) realizaci zadavaciho Fizeni nadlimitni vefejné zakazky, podlimitni vefejné zakazky
nebo, neni-li timto zavaznym pokynem dale stanoveno jinak, vybérového fizeni vefejné
zakazky malého rozsahu, nebo

b) stanovisko k zadavacim podminkam pro vybérové Fizeni vefejné zakazky malého
rozsahu v pfipadech, kdy jménem zadavatele Cini pravni ukony osoba uvedena
v ¢lanku 2 odst. 4 tohoto zavazného pokynu.

O stanovisko podle pismena b) nemusi pfisluSny odbor Zadat v pfipadech, kdy pfedpokladana
hodnota vefejné zakazky malého rozsahu nedosahuje ¢astky 200 000 K& bez dané z pfidané
hodnoty.

(6) Soucasti Zadosti podle odstavce 5 musi byt kromé specifikace vefejné zakazky rovnéz:
ni

a) navrh pozadavku na kvalifikaci dodavatele v rozsahu § 73 a nasl. zakona o zadava
vefejnych zakazek,

b) navrh okruhu potenciondlnich dodavateld (minimalni pocet podle § 53 zakona
0 zadavani vefejnych zakazek, ¢lanku 6 odst. 4 pism. b) a c) tohoto zavazného
pokynu),

c) navrh zplisobu hodnoceni podle § 114 a nasl. zakona o zadavani vefejnych zakazek,

7 Viz Informaéni systém vefejnych zakazek (http://www.isvz.cz/ISVZ/Ciselniky/ISVZ_klasifikace_ciselniky.aspx), resp. Portal
vefejnych zakazek (http://www.portal-vz.cz/cs/Informacni-systemy-a-elektronicke-vzdelavani/NIPEZ/Co-je-NIPEZ).

8 Usneseni vlady Ceské republiky ze dne 24. listopadu 2014 &. 961 o zfizeni Rady vlady pro informaéni spolegnost.

9 Usneseni vliady Ceskeé republiky ze dne 2. listopadu 2015 &. 889 k dal$imu rozvoji informaénich a komunikagnich technologii
sluzeb vefejné spravy.


http://www.isvz.cz/ISVZ/Ciselniky/Strom.aspx?typ=1

d) navrh pozadavku na obsah smluvnich podminek (terminy pInéni, zpUsob plnéni
zavazku vC€etné popisu procesu prevzeti plnéni, zplsob fakturace, pozadavky na
bezpecnost informaci pro dodavatele, atd.),

e) navrh na sloZeni komisi podle ¢lanku 8 tohoto zavazného pokynu (Clenové a jejich
nahradnici),

f) kopie schvaleného pfedbézného hodnoceni podle pfislusného vnitfniho predpisu
Uradu® v pFipadé vefejnych zakazek, jejichz predpokladana hodnota presahne ¢astku
500 000 K& bez dané z pfidané hodnoty,

g) identifikace osoby, ktera se ve smyslu § 36 odst. 4 zakona o zadavani vefejnych
zakazek podilela na vypracovani zadavaci dokumentace, a to s uréenim, jaké &asti
zadavaci dokumentace se to tyka,

h) identifikaci informaci obsazenych v zadavaci dokumentaci, které jsou vysledkem
pfedbéznych trznich konzultaci podle § 33 zakona o zadavani vefejnych zakazek, a to
v€etné identifikace osob, které se na pfedbézné trzni konzultaci podilely a uvedeni
vSech podstatnych informaci, které byly pfedmétem predbézné trzni konzultace.

@) Zadost podle odstavce 5 pism. a) pfeda prislusny Utvar odboru legislativnimu
a pravnimu nejméné 30 dnuU pfed predpokladanym terminem zahajeni zadavaciho nebo
vybérového fizeni.

(8) Na zakladé zadosti pfislusného utvaru podle odstavce 5 odbor legislativni a pravni:

a) zpracuje zadavaci podminky pro realizaci pfislusného zadavaciho fizeni pro nadlimitni
vefejnou zakazku, podlimitni vefejnou zakazku a, neni-li timto zavaznym pokynem dale
stanoveno jinak, vybérové fizeni vefejné zakazky malého rozsahu, a tyto se
souhlasnym vyjadfenim odboru ekonomického z hlediska zajisténi finan¢nich
prostfedk( a pfislusného utvaru z hlediska vécné spravnosti predlozi ke schvaleni
osobé, ktera jménem zadavatele €ini pravni ukony pfi zadavani verejnych zakazek,
nebo

b) zpracuje stanovisko k navrhu zadavacich podminek pro vybérové fizeni pro vefejnou
zakazku malého rozsahu v pfipadech, kdy jménem zadavatele Cini pravni ukony pfi
zadavani vefejnych zakazek osoba uvedena v ¢lanku 2 odst. 4 tohoto zavazného
pokynu.

(9) V pfipadech, kdy jménem zadavatele Cini pravni ukony pfi zadavani vefejnych zakazek
osoba uvedena v ¢lanku 2 odst. 4 tohoto zavazného pokynu, upravi pfislusny utvar navrh
zadavacich podminek v souladu se stanoviskem odboru legislativnino a pravniho a se
souhlasnym vyjadfenim odboru ekonomického z hlediska zajisténi finan¢nich prostredku
nasledné predlozi zadavaci podminky ke schvaleni osobé, ktera jménem zadavatele Cini
pravni ukony pfi zadavani verejnych zakazek.

Clanek 8
Jmenovani komisi

D Zadavatel muze (§ 42 odst. 1 zakona o zadavani verejnych zakazek), resp. je povinen
(§ 42 odst. 2 zékona o zadavani vefejnych zakazek), k provadéni ukonl podle z&kona
0 zadavani vefejnych zakazek jmenovat zvlastni komisi. Komisi jmenuje v ramci nadlimitnich
a podlimitnich vefejnych zakazek a, neni-li timto zavaznym pokynem dale stanoveno jinak,
rovnéZ v ramci vefejnych zakazek malého rozsahu, svym opatfenim pfedseda Rady Ufadu.

IO)VCIének 11 Zavazného pokynu CTU &. 31/2014, kterym se stanovi zasady a vykon vnitiniho fidiciho a kontrolniho systému
v Ceském telekomunikaénim uradu.



2) V ramci vefejnych zakazek malého rozsahu v pfipadech, kdy jménem zadavatele Cini
pravni ukony pfi zadavani vefejnych zakazek osoba uvedena v &lanku 2 odst. 3 a 4 tohoto
zavazného pokynu, ustanovuje komisi ve smyslu odstavce 1 svym rozhodnutim tato osoba.

(3) Navrh na jmenovani komise pfedklada zadavateli:

a) odbor legislativni a pravni vramci nadlimitnich a podlimitnich vefejnych zakazek
a, neni-li timto zavaznym pokynem dale stanoveno jinak, rovnéz v ramci vefejnych
zakazek malého rozsahu, nebo

b) pfislusny utvar v ramci vefejnych zakazek malého rozsahu v pfipadech, kdy jménem
zadavatele Cini pravni uUkony pfi zadavani vefejnych zakazek osoba uvedena
v ¢lanku 2 odst. 4 tohoto zadvazného pokynu.

4) Prislusna komise musi mit alespon tfi ¢leny, nestanovi-li zakon o zadavani vefejnych
zakazek jinak.

(5) Komise podle odstavce 2 nemusi byt ustanovena v ramci vybéroveého fizeni pro
vefejnou zakazku malého rozsahu v pfipadech, kdy:

a) vyzvou k podani nabidky je oslovovan jediny dodavatel, nebo

b) pfedpokladana hodnota vefejné zakazky malého rozsahu nepfesahuje Castku
200 000 K¢ bez dané z pfidané hodnoty, neni-li timto zavaznym pokynem dale
stanoveno jinak, nebo

c) predpokladana hodnota vefejné zakazky malého rozsahu, realizovana prostfednictvim
elektronického trzisté podle ¢lanku 6 odst. 5 tohoto zavazného pokynu, nepfesahuje
Castku 500 000 K¢ bez dané z pfidané hodnoty.

(6) V pfipadé jmenovani komise, jejimz Ukolem je posouzeni prokazani kvalifikace
dodavatelt nebo hodnoceni nabidek musi byt ¢lenem takové komise, neni-li timto zavaznym
pokynem dale stanoveno jinak, zastupce odboru legislativniho a pravniho.

@) Zastupce odboru legislativniho a pravniho nemusi byt Elenem komise podle odstavce 6
v pfipadech, kdy je vramci ekonomické vyhodnosti nabidek hodnocena rovnéz kvalita
nabizeného pInéni a k hodnoceni nékterého z kritérii kvality (§ 116 zédkona o zadavani
vefejnych zakazek) je nezbytna pfislusna vécna odbornost ¢lena hodnotici komise.

(8) Neni-li zastupce odboru legislativniho a pravniho ¢lenem komise podle odstavce 7,
ucastni se jednani pfislusné komise v pozici tajemnika komise.

Clanek 9
Zahiajeni zadavaciho a vybérového fizeni
D) PFi zadavani vefejné zakazky postupuje zadavatel podle zakona o zadavani verejnych
zakazek, pfislusnych provadécich pravnich pfedpist a vnitfnich pfedpisu Uradu.
(2) Administraci povinnych ukon( zadavatele zajistuje:
a) odbor legislativni a pravni vramci nadlimitnich a podlimitnich vefejnych zakazek

a, neni-li timto zavaznym pokynem dale stanoveno jinak, rovnéz v ramci vefejnych
zakazek malého rozsahu, nebo

b) pfislusny utvar v ramci vefejnych zakdzek malého rozsahu v pfipadech, kdy jménem
zadavatele Cini pravni ukony pfi zadavani vefejnych zakazek osoba uvedena v Clanku
2 odst. 4 tohoto zavazného pokynu.

V pfipadech podle pismene b) mlize na zakladé zadosti pfisluSného Utvaru a po predchozi
dohodé zajistit administraci povinnych ukond zadavatele odbor legislativni a pravni.

3) Zadavaci fizeni zahajuje zadavatel:



a) uvefejnénim vyzvy k podani nabidek na profilu zadavatele v pfipadé zjednoduseného
podlimitniho Fizeni,

b) odeslanim oznameni o zahgjeni zadavaciho fizeni k uvefejnéni v pfipadé otevieného
fizeni, uzsiho fizeni a jednaciho fizeni s uvefejnénim, nebo

c) odeslanim vyzvy kjednani, vyzvy k podani nabidky nebo zahajenim jednani
s dodavatelem v pfipadé jednaciho fizeni bez uvefejnéni.

(4) Vybéroveé fizeni vefejnych zakazek malého rozsahu se zahajuje odeslanim:

a) vyzvy k podani nabidky, nebo

b) objednavky.
(5) Lhuaty pro podani nabidek v zadavacim Fizeni nadlimitni a podlimitni vefejné zakazky,
pfipadné Ih(ty pro zadost o Ucast v zadavacim fizeni, musi byt stanoveny v souladu se

zakonem o zadavani vefejnych zakazek (§ 54, § 57, § 59, § 62 a § 141 zakona o zadavani
vefejnych zakazek).

(6) Lhuty pro podani nabidek ve vybérovém fizeni verejné zakazky malého rozsahu musi
byt stanoveny v pfimérené délce s ohledem na pfedmét verejné zakazky.

@) Pisemna komunikace mezi zadavatelem a dodavateli musi, neni-li § 211 odst. 3
zakona o vefejnych zakazkach stanoveno jinak, probihat elektronicky. Ke splnéni této
povinnosti muze zadavatel vyuzit Narodni elektronicky nastroj (NEN), provozovany
Ministerstvem pro mistni rozvoj CR (https:/nen.nipez.cz).

Clanek 10
Rozhodnuti o vybéru dodavatele

(2) O vybéru dodavatele rozhodne zadavatel na zékladé posouzeni a hodnoceni nabidek
komisi, jmenované podle ¢lanku 8 tohoto zavazného pokynu.

2) V pfipadé, kdy v souladu s ¢lankem 8 odst. 5 tohoto zavazného pokynu neni
ustanovena pfislusna komise, rozhodne o vybéru dodavatele zadavatel na zakladé stanoviska
vécné pfislusného utvaru, pfip. odboru legislativniho a pravniho.

Clanek 11
Uzavieni smlouvy

D Zadavatel nesmi v ramci nadlimitni a podlimitni vefejné zakazky uzavfit smlouvu
s vybranym dodavatelem pfed uplynutim lhat uvedenych v § 246 zakona o zadavani vefejnych
zakazek.

2) Soucasti dokumentace, predkladané pfed podpisem smlouvy zadavateli spole¢né
s navrhem takové smlouvy Utvarem zajiStujicim administraci povinnych ukon( zadavatele
podle ¢lanku 9 odst. 2 tohoto zavazného pokynu, musi byt kopie dokladu o provedeni
predbé&zné Fidici kontroly pfed vznikem zavazku podle pfisluného vnitiniho predpisu Ufadu?®.

3) V pfipadech, kdy administraci povinnych ukonl zadavatele zajiStuje podle ¢lanku 9
odst. 2 pism. a) tohoto zavazného pokynu odbor legislativni a pravni, pfeda pfislusny utvar
odboru legislativnimu a pravnimu kopii dokladu o provedeni fidici kontroly pfed vznikem
zavazku, a to na zakladé aviza odboru legislativniho a pravniho, Ze na zakladé rozhodnuti
zadavatele o vybéru dodavatele je ofekavano uzavieni smluvniho vztahu s vybranym
dodavatelem.

“)‘CIének 10 a 13 Zavazného pokynu CTU &. 31/2014, kterym se stanovi zasady a vykon vnittniho Fidiciho a kontrolniho systému
v Ceském telekomunikaénim uradu.


https://nen.nipez.cz/

4) Smlouva, na niz se vztahuje povinnost uvefejnéni podle jiného pravniho predpisu’?
nabyva ucginnosti nejdfive dnem jejiho uverejnéni v Registru smiuv.

(5) V ramci uzaviranych smluv musi byt uplatiiovan poZzadavek zadavatele na:

a) souhlas smluvnich stran s uvefejnénim smlouvy (objednavky) podle pfislusného
pravniho predpisu'®,

b) minimalni obsahové nalezitosti dafiovych dokladu (faktur), kterymi ma byt fakturovano
pinéni poskytnuté zadavateli, tj. pfedevS§im  podrobnou specifikaci predmétu
pinéni, uvedeni &isla pfislusné smlouvy (objednavky) a udaje podle § 29 zakona
€. 235/2004 Sbh., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, a § 435
zakona €. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik.

Clanek 12
Uverejiovani

D) Zadavatel je povinen v souladu s § 212 zakona o zadavani vefejnych zakazek
uvefejiiovat predepsané informace prostfednictvim formulafl, odeslanych do Véstniku
vefejnych zakazek, jde-li o podlimitni vefejnou zakazku, resp. do Véstniku vefejnych zakazek
a Uredniho véstniku Evropské unie, jde-li o nadlimitni vefejnou zakazku, a to zplisobem
a vrozsahu stanovenym zakonem o zadavani vefejnych zakazek a provadécim pravnim
predpisem®®.

(2) Zadavatel je dale povinen v souladu s § 217 odst. 5 zakona o zadavani vefejnych
zakazek uvefejnit na profilu zadavatele pisemnou zpravu zadavatele, a to do 30 pracovnich
dnd od ukonceni zadavaciho fizeni.

(3) Zadavatel je dale povinen v souladu s § 219 odst. 1 zakona o zadavani vefejnych
zakazek uverejnit na profilu zadavatele smlouvu, resp. ramcovou dohodu, uzavienou na
verejnou zakazku v€etné vSech jejich zmén a dodatkd, a to do 15 dnu od jejich uzavieni nebo
od konce kazdého d&tvrtleti v pfipadé vefejnych zakazek zadavanych na zakladé ramcové
dohody nebo v dynamickém nakupnim systému. Tato povinnost se nevztahuje na:

a) smlouvu na vefejnou zakazku, jejiz cena nepfesahne 500 000 K& bez dané z pfidané
hodnoty,

b) smlouvu na vefejnou zakazku, u které vefejny zadavatel postupoval v souladu s § 29
pism. a) az c) a pism. I) bod 2, § 30 pism. d) nebo § 191 odst. 2 pism. e) zakona
0 zadavani vefejnych zakazek,

c) smlouvu uvefejnénou podle jiného pravniho predpisu®.

4) Zadavatel je dale povinen v souladu s § 219 odst. 3 zakona o zadavani vefejnych
zakazek uvefejnit na profilu zadavatele nejpozdéji do 3 mésicl od splnéni smlouvy vysi
skute€né uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uvefejnéni podle
odstavce 2. U smlouvy, jejiz doba pInéni pfesahuje 1 rok, uvefejni zadavatel nejpozdéji do
31. bfezna nasledujiciho kalendafnino roku cenu za pInéni smlouvy v pFfedchozim
kalendafnim roce.

(5) Profilem zadavatele se rozumi elektronicky nastroj, prostfednictvim kterého zadavatel
podle zakona o vefejnych zakazkach uvefejhiuje informace a dokumenty ke svym vefejnym

12) zakon &. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uvefejiovani téchto smluv a o registru smluv
(zékon o registru smluv), ve znéni pozdéjSich predpisu.

13 Zakon &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé&jsich predpisu, zakon ¢. 340/2015 Sb., zvlastnich
podminkéch Géinnosti nékterych smluv, uverejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv), ve znéni pozdéjsich
predpisl, zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisu.

9 vyhlaska ¢. 168/2016 Sb., o uvefejfiovani formulafa pro Gcely zakona o zadavani vefejnych zakézek a nalezitostech profilu
zadavatele.

15) 7akon &. 340/2015 Sh., o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uvefejhiovani téchto smluv a o registru smluv
(zékon o registru smluv), ve znéni pozdéjSich predpisu.


aspi://module='ASPI'&link='134/2016%20Sb.%252329'&ucin-k-dni='30.12.9999'
aspi://module='ASPI'&link='134/2016%20Sb.%252329'&ucin-k-dni='30.12.9999'
aspi://module='ASPI'&link='134/2016%20Sb.%252329'&ucin-k-dni='30.12.9999'
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aspi://module='ASPI'&link='134/2016%20Sb.%2523191'&ucin-k-dni='30.12.9999'

zakazkam zpusobem, ktery umozriuje neomezeny a pfimy dalkovy pfistup, a jehoz internetova
adresa je uverejnéna ve Véstniku vefejnych zakazek — http://sluzby.e-zakazky.cz/Profil-
Zadavatele/c6503add-b4cd-409d-87ce-7b7b867ccf65.

(6) Profil zadavatele je v ramci Ufadu spravovan odborem legislativnim a pravnim.

@) Podklady podle odstavce 4 urlené ke zvefejnéni na profilu zadavatele je pfislusny
utvar povinen pfedat odboru legislativnimu a pravnimu ke zvefejnéni v otevieném a strojové
Citelném formatu (napf. MS Word, PDF), a to nejpozdéji 10 dnu pred uplynutim pfislusné Ihity
stanovené zadavateli pro zvefejnéni podle zakona o zadavani vefrejnych zakazek.

CAST TRETI

Clanek 13
Uplatinovani environmentalnich pozadavku pfi zadavani verejnych zakazek

Zadavatel je povinen pfi zadavani vefejnych zakazek, jejichZz pfedmétem je dodavka,
instalace a pouziti vybranych vyrobk( a sluzeb, uplathovat environmentalni pozadavky podle
pravidel schvalenych usnesenim viady®.

Clanek 14
Zadavani verejnych zakazek financovanych ze strukturalnich fondi EU

Zadavatel je povinen pfi zadavani vefejnych zakazek, kjejichz financovani je
vyuzivano strukturalnich fondd EU, dodrzet minimalni pozadavky na postupy a principy podle
pFislusnych metodickych pokyn( pro poskytovatele dotaci v ramci strukturalnich fondd EU
s tim, Ze v pfipadech, kdy tento zavazny pokyn stanovi pfisnéjSi postupy a principy, je
zadavatel povinen dodrzet tyto prisnéjsi postupy a principy.

Clanek 15
Zadavani verejnych zakazek na zakladé vyjimek

1) Zadavatel je povinen informovat viadu!”:

a) o nadlimitnich vefejnych zakazkach, na které je aplikovana vyjimka podle § 29 zakona
0 zadavani vefejnych zakazek,

b) pfed zahajenim jednani o uzavfeni smlouvy o nadlimitnich vefejnych zakazkach
zadavanych v jednacim fizeni bez uvefejnéni podle § 63 zakona o zadavani vefejnych
zakazek,

C) nasledné po zahgjeni jednani o uzavieni smlouvy o nadlimitnich vefejnych zakazkach
zadavanych v jednacim fizeni bez uvefejnéni podle § 63 odst. 4 pism. b) zakona
0 zadavani vefejnych zakazek.

(2) Soucasti informace podle odstavce 1 musi byt v pfipadé vefejnych zakazek v oblasti
informacnich a komunikacnich technologii rovnéz odlvodnéné stanovisko RVIS k pfislusné
nadlimitni vefejné zakazce. Zadost o stanovisko RVIS k pfisludné nadlimitni vefejné zakazce
pfipravuje a predklada cestou sekretariatu Pracovni skupiny RVIS pro jednaci fizeni bez
uvefejnéni odbor legislativni a pravni, a to na zakladé podkladl poskytnutych pfislusnym
utvarem podle €lanku 7 odst. 4 pism. c) tohoto zavazného pokynu.

16) Usneseni vlady Ceské republiky ze dne 14. &ervna 2010 &. 465 k Pravidlim uplatfiovani environmentalnich poZadavkd pfi
zadavani vefejnych zakazek a nakupech statni spravy a samospravy.

17 Usneseni vlady Ceské republiky ze dne 10. dubna 2013 &. 246 o zruSeni usneseni vlady ze dne 22. Gnora 2010 &. 158,
0 opatfenich pfi zadavani vefejnych zakazek, a uloZeni povinnosti v souvislosti se zadavanim vefejnych zakazek na zakladé
vyjimek a vyznamnych verfejnych zakazek.
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3) Informaci podle odstavce 1 o pfislusné nadlimitni vefejné zakazce pfipravuje odbor
legislativni a pravni na zakladé podkladli poskytnutych pfisluSnym utvarem podle ¢lanku 7
odst. 4 pism. c¢) tohoto zavazného pokynu. Informace podle odstavce 1 o pfislusné nadlimitni
vefejné zakazce je Uradem poskytovana vladé cestou Ministerstva primyslu a obchodu CR.

Clanek 16
Evidence vefejnych zakazek

8} Evidence vefejnych zakazek je vedena v elektronické podobé na Intranetu CTU -
adresa http://portal.ctu.cz/Docs/EvidenceVerejnychZakazek/Wiki/Home.aspx.

2) Zapis do elektronické evidence vefejnych zakazek provadi odpovédna osoba utvaru,
ktery zajiStuje podle ¢lanku 9 odst. 2 tohoto zavazného pokynu administraci povinnych tkon
zadavatele. Odpovédnou osobou je zaméstnanec prisludného utvaru trvale k tomu uréeny jeho
feditelem.

3) Do elektronické evidence verejnych zakazek jsou zapisovany zejména nasledujici
udaje:

a) nazev vefejné zakazky,

b) Cislo jednaci, pod kterym bylo pfislusné zadavaci nebo vybérové Fizeni realizovano,

c) vySe predpokladané hodnoty vefejné zakazky,

d) druh zadavaciho nebo vybérového fizeni,

e) datum zahajeni zadavaciho nebo vybérového fizeni,

f) identifikace vybraného dodavatele,

g) nabidkova cena vybraného dodavatele,

h) datum uzavieni smlouvy (potvrzeni objednavky).

4) Odpovédna osoba pfislusného utvaru je povinna v prabéhu zadavaciho nebo
vybérového fizeni aktualizovat udaje zapisované do elektronické evidence a dbat na to, aby
v evidenci byly uvedeny spravné udaje.

(5) Povinnost zapisovat vefejné zakazky do elektronické evidence vefejnych zakazek se
nevztahuje na vefejné zakazky malého rozsahu, jejichZ pfedpokladana hodnota nedosahne
50 000 K¢ bez dané z pfidané hodnoty.

(6) Odbor legislativni a pravni dohlizi prostfednictvim svého zaméstnance trvale k tomu
ur€eného jeho feditelem nad spravnosti a uplnosti udaju zapisovanych do elektronické
evidence vefejnych zakazek.

CAST CTVRTA

Clanek 17
Pfechodna a zavérec¢na ustanoveni

(1)  Zaméstnanci Ufadu, povéfeni predsedou Rady Utadu podle é&lanku 6 odst. 6
zavazného pokynu CTU &. 45/2015, kterym se stanovi jednotny postup pfi zadavani vefejnych
zakazek, ¢j. 11 215/2015-606 ze dne 26. kvétna 2015, k provadéni nezbytnych elektronickych
ukonl pfi zadavani verejnych zakazek prostfednictvim elektronickych trzist verejné spravy,
jsou povazovani za povéfené zameéstnance podle ¢lanku 6 odst. 6 tohoto zavazného pokynu.

2) Informace podle ¢lanku 7 odst. 2 tohoto zavazného pokynu pro rok 2017 poskytne
pFislusny utvar odboru legislativnimu a pravnimu nejpozdé&ji do 12. prosince 2016.
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3) RocCni plan vefejnych zakazek pro rok 2017 bude odborem legislativnim a pravnim
predlozen ke schvaleni pfedsedovi Rady Ufadu do konce ledna 2017.

(4) Ustanoveni ¢lanku 9 odst. 7 tohoto zavazného pokynu nabyva ucinnosti dnem
18. dubna 2017.

(5) Ustanoveni ¢lanku 11 odst. 4 tohoto zavazného pokynu nabyva ucinnosti dnem
1. Cervence 2017.

(6)  ZruSuje se Zavazny pokyn CTU &. 45/2015, kterym se stanovi jednotny postup pi
zadavani vefejnych zakazek, ¢j. 11 215/2015-606 ze dne 26. kvétna 2015.

Clanek 18
Ucinnost

Tento zavazny pokyn nabyva ucinnosti dnem 1. prosince 2016.

Praha 28. listopadu 2016
Ing. Mgr. Jaromir Novak v. r.

3 pfedseda Rady
Ceského telekomunikaéniho Uradu
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